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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA: VIVIAN YANET RIVAS JERONIMO
SUBCOORDINACION: SUBCOORDINACION DE ATENCION Y APOYO A LA FAMILIA BIOLOGICA
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: SERVICIOS TECNICOS

icda. =
DIRIGIDO A: Licda. WENDY XIOMARA CORADO TEMAJ

COORDINADORA DEL EQUIPO MULTIDISCIPLINARIO DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de MAYO de 2026 Del 01 al 31 de MAYO de 2026

En cumplimiento con lo estipulado en las Cldusulas segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO
CERO VEINTE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (020-029-2026). Presento ante usted, a continuacién, el informe correspondiente

del 01 al 31 de MAYO de 2026.

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE el 01 al 31 de MAYO de 2026.
Brindar apoyo durante los procesos relacionados a la elaboracidn Brindé Apoyo escaneando los documentos contenidos en los expedientes y se guardaron en las debidas carpetas
a) |de los distintos documentos emanados por la Subcoordinacién de  |de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.
Atencidn y Apoyo a la Familia Bioldgica. Apoyé recibiendo y clasificando la documentacidn relacionada con casos del programa de Madres y/o Padres
Bioldgicos en conflicto con su parentalidad.
Brindé apoyo en la digitalizacién de datos de los expedientes de la Subcoordinacidn de Atencién y Apoyo a la Familia
Bioldgica.
Brindé apoyo en la preparacién de documentos solicitados por la Subcoordinacion de Atencion y Apoyo a la Familia
Bioldgica.
Apoyar en el control de expedientes ingresados a la Subcoordinacién |Apoyé en el control de documentos remitidos por los diferentes juzgados de manera fisica y digital a I3
de Atencidn y Apoyo a la Familia Bioldgica de forma fisica y digital. Subcoordinacién de Atencidn y Apoyo a la Familia Bioldgica.
b) Brindé apoyo en la recepcién de los expedientes de nuevo ingreso a la Subcoordinacion de Atencion y Apoyo a [a
Familia Bioldgica.
IApoyé en resguardar los expedientes fisicos en el archivo correspondiente.
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Apoyé Verificando que cada expediente cuente con la documentacién requerida y que esté debidamente ordenada.

Brindé apoyo en la gestién y seguimiento de las solicitudes de insumos y materiales requeridos por las profesionales

c) Apoyalr E;‘I las sollc:tudzs deI |nsufmosly mate:a:es qeue se r}ecce{zsneln de la Oficina Departamental de Quezaltenango.
gnb e d.eser.rlpe;oAt = . ‘as Auncmnels g € 'I'pBr'ZCIn’m' B A Brindé apoyo en las solicitudes de requisicién de almacén y de compra para uso de la Subcoordinacion de Atencién
ubcoordinacién de Atencidn y Apoyo a la Familia Bioldgica.  Apoyo 3 la Familia Biolégica.
Brindé apoyo en la realizacién de requision de compra para la alimentacién de los talleres informativos.
; . ; Apoyé realizando las solicitudes de gufas de FORZA y gestién interna de envio de oficios a los distintos juzgados de
Apoyar en el control de envios y documentos por medio de las guias la Repuiblica de Guatemala
d) correspondmnt_els er.nlt[df:ls per: I5; Subeoordiacion desAtencion y Brindé apoyo verificando que cada documento enviado cuente con los datos completos del remitente y destinatario,
Apoyo a la Familia Bioldgica. ; : :
asi como con los sellos y firmas correspondientes.
.. 5 i - Brindé apoyo en el resguardo de la documentacién emitida por la Subcoordinacidn de Atencion y Apoyo a la Familia
Apoyar de forma técnica con relacién a la preparacion, gestion, Bloldgica
e) sr'egwmtento y . fesguardy g8 docur'nenFc’)s correspc?rlldlentes ? Brindé apoyo en el archivo de los nombramientos, permisos y vacaciones de los Profesionales de la Subcoordinacién
diferentes actividades de la Subcoordinacién de Atencion y Apoyo L T
e de Atencion y Apoyo a la Familia Biologica.
a la Familia Bioldgica.
f) Brindé apoyo en la recepcién de llamadas de la Subcoordinacién de Atencién y Apoyo a la Familia Bioldgica.

Cualquier otra actividad que le sea requerida por el Subcoordinador
de Atencién y Apoyo a la Familia Biol4gica, Coordinacion del Equipo
Multidisciplinario y de las autoridades del Consejo Nacional de
IAdopciones.

Brindé apoyo en la realizacién de carpetas para los talleres informativos que brindaron los profesionales en el mes
de mayo.

Apoyé en la solicitud de correlativos para oficios externos.

Brindé apoyo en la entrega de copia de oficios externos a Direccion  General.
IApoyé en la recepcidn y traslado de la documentacidn a las diferentes unidades que conforman el Consejo Nacional

de Adopciones.
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Vivian Yanet Rivas Jeronimo

Contratista de Servicios Técnicos
DPI No 3017 62597 0101

- Subcoordinador de Atencidn y Apoyo a la Familia Biolo
Consejo Nacional de Adopciones.
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Coordinadora del Equipo Multld{ig /"
Consejo Nacional de Adopcion @U l\\"“u/



